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CONG TY TNHH CAO SU DAK LAK ,
DAKLAORUCO S4: 320/TB-CT

Pakse, ngay 22 thang 6 nam 2024

THONG BAO
V/v ban hanh quy dinh vé ky luit lao dong

Can cu N1 quy lao dong cuia Cong ty da duogc phé duyét;
Can cu Quy trinh ky luat lao dong ctia Cong ty;
Nay, Giam d¢ Cong ty TNHH cao su Bik Lik théng béo cac quy dinh vé ky ludt lao
dong nhu sau:
1. Xir Iy ky luat ddi véi lao dong:
Néu ngudi lao dong vi pham Noi quy lao dong ciia Cong ty thi tuy mirc do vi
pham s& xtr 1y ky luét lao dong theo mot trong céc hinh thirc dudi day.
1.1. Xir Iy ky luat d6i véi can bd gian tiép
1.1.1 Khién trach bing miéng: Ap dung cho nhitng truong hop sau day:
a. Di tré hodc vé som khong 1y do so v6i gior lam viée tir 15 dén 30 phut.
b. Tu ¥ nghi viéc khong xin phép tir ¥ ngay dén 01 ngay/thang ma khong c6 1y do
chinh dang.
c. Khong khoa nudc, tit dién (quat, dén, may diéu hoa, may moéc thiét bi...) khi
st dung xong hodc khi két thiac gio lam viéc.
d. Ty tién di doi may moéc thiét bi khi chua c6 sy déng ¥ cua cip trén.
e. Gay go, to tiéng v6i ddng sy, dung 16 18 tho tuc trong quan hé cong tac;
f. Thuc hién khong dung ndi dung, trinh tu trong hudng dan, quy trinh lam viéc
gay anh huong dén hi€u qua cong tac chung nhung khong gay thiét hai;
g. C6 ¥ bao che vi pham ctia ddng nghiép ngoai trir hanh vi trom cép;
h. Thuc hién cong viéc mot cach thu dong, thiéu trach nhiém, khong hi¢u qua gay
anh hudng dén quy trinh hodc két qua lam viéc;
I. Khong }(iém tra két qua cong viéc dé xay ra sai sét trong cong viéc do minh lam
ra anh hudng dén budc cong viéc sau hodc khach hang;
J. Uéng rugu, bia, 1am viéc riéng trong gio lam viéc, tin gau hodc 1én mang
internet khong vi muc dich cong viéc.
K. Gay phién ha, khé khan cho khach hang.
|. Khéng mic dong phuc, deo bang tén (néu c6) khi dén noi lam viéc 03 (ba) lan
cong don/thang; Lao dong truc tiép yéu cau phai sir dung bao ho lao dong khi 1am viéc
va dugc Cong ty trang cap bao ho lao dong ma khong méc hoac sir dung khong day du
cac phuong tién bao ho lao dong theo quy dinh cua loai cong viéc 02 (hai) lan cong
don/thang.
mM.Nguoi lao dong bi xur 1y ky luét ¢ hinh thire khién trach bang miéng sau 02
thang, ke tir ngay bi xtr Iy néu khong tai pham thi duong nhién dugc xda ky luat.



1.1.2. Khién trach bang vin ban: Ap dung trong truong hop da bi xir 1y ¢ hinh thic
ky luét khién trach bang mi€éng ma vi pham trong thoi gian chua x6a ky luat; hodc trong
nhiing truong hop sau day:

a. Thuong xuyén di tré hoic vé sém khong 1y do so véi gid lam.

b. Ty ¥ nghi viéc khong xin phép tir 01 ngay dén dudi 03 ngay cong don/thang ma
khong co6 1y do chinh dang;

c. Khong khoéa nudc, khong tit cac thiét bi dién khi st dung xong hodc khi két
thic gio lam viéc 02 1an cong don/thang;

d. Tham 6, gdy lang phi, mat mat, hong hoc tai san ctia Cong ty lam thiét hai ¢
muc it nghiém trong.

e. Gay mat doan két noi bo nhung chua gay thiét hai.

f. Khong thyc hién dung quy trinh van hanh trang thiét bi, may moc nhung chua
gay thiét hai v€ nguoi va tai san.

g. Str dung thiét bi may moc giy hu hong ma khong bao cao kip thoi;

h. Tu y dua nguoi la, nguoi khong ¢6 phan su vao noi lam viéc, kho tang ma khong
c6 sy dong y cua cap trén;

i. Lam that lac trang thiét bi, dung cu, may méc do Cong ty cip cho ca nhén sir
dung;

j. Gia mao giay to cuia bac si va cac giay to khac dé Iira doi Cong ty nham thanh
todn cac ché do co6 lién quan.

k. Ubng ruou, bia gdy mét trat ty tai noi lam viéc.

. Tuy phat ngdn voi cac phuong tién thong tin dai chung va cac phong vién vé
cac thong tin vé cong ty. Khi dugc cac phong vién hoi cac cdu hoi vé Cong ty khdng
thue hién chuyén cau hoi cho Nguoi phat ngdn cua Cong ty.

m. Cap quan ly thiéu kiém soat cong viéc nhan vién truc thude dudi quyén, dé xay
ra sai sOt gy ton that vat tu, 1ang phi nhan cong hodc anh hudng dén hiéu qua cong viée
chung.

n. Che giau 101 cia nhan vién cap dudi: Lam dung vi tri ciia minh hoac c¢6 hanh vi
phan biét do1 xtr vdi nhan vién; Khong tao diéu ki¢n cho nhan vién lam viéc trong diéu
kién tot hoac can tréd nhan vién thuc hién quyén va nghia vu cta ho;

0. Co thai do chong ddi; hodc 16i kéo nhimg nguoi khac chong dbi hodc khong
tuan theo yéu cau dung dan cua cap trén;

p. Phat biéu sai hodc khong mang tinh xay dung vé nhan vién khac, vé Cong ty;

. Khong phdi hop cong viée v6i nhan vién/bo phan co lién quan

r. Khong thuc hién dung quy dinh vé phong chay, chira chay.

S. Khong thuc hién déy du cac thi tuc can thiét khi mang tai san, tai liéu cua Cong
ty ra ngoai.

t. Khong tuan thi quy trinh 1am viéc, ty y gidi quyét cong viéc vuot tham quyén
dugc giao lam anh huong dén hoat dong san xuat kinh doanh va uy tin cua Cong ty.

u. Nguoi lao dong bi xtr ly ky luét ¢ hinh thir khién trach bang vin ban sau 03
thang, ké tir ngay bi xtr Iy néu khong tai pham thi duong nhién dugc x6a ky luat.



1.1.3. Budc thoi viée (Sa thai): Ap dung mot trong nhiing trudng hop sau:
Tu ¥ bo viée ba (03) ngay lién tuc hodc sau (06) ngay cong don trong mot thang.
a. Tiét 16 thong tin bi mat ciia Cong ty.
b. Tiép tuc tai pham sau khi d3 bi xur 1y ky luat bang hinh thtrc cach chirc chua qua
12 thang.
Cc. Trom cép, ltra ddo chiém doat tai san, hd so ching tor dudi moi hinh thuec.
d. Mua ban hodc t6 chirc mua ban mu cao su trai phép.
e. C6 ¥ gia mao céc loai gidy to.
f. Vi pham phap luat (Lao hodc Viét Nam) bi chinh quyén xr 1y.
2. Xir Iy ky luat doi v6i cong nhan truc tiép:
2.1. Nhic nhé giso duc:
a. Khong tuan thu cac quy dinh cua Cong ty.
‘ b. Ty y nghi viéc khong c6 1y do hai (02) ngay lién tiép hoic nam (05) ngdy cong
don trong thang.
2.2.  Chim dit hop dong lao dong:
a. Da nhic nhd gido duc hai (02) 1an trd 1én nhung van tiép tuc vi pham.
b. Trom cép, mua ban trai phép mu cao su.
C. Mua ban, su dung cac chat gay nghién, cac loai vii khi trai phép (stng, dao, vat
liéu no).
d. Vi pham phap luat nudc Cong hoa Dan chu Nhan din Lao bi chinh quyén xir
phat tor mtrc phat hanh chinh nam (05) tri€u kip tr¢ 1én hodc phat cai tao.
3. Giao trach nhiém cho Van phong cdng ty phdi hop voi Giam dbc cac don vi phf) bién
cac quy dinh trén cua cong ty dén nguoi lao dong. Pong thoi thuong xuyén kiém tra
theo doi tinh hinh thuc hién tai cdc don vi va bao cdo Lanh dao cong ty xir Iy nhiing
vudng mac.
4. Thong bao nay co hiéu luc ap dung ké tir ngay ky cho dén khi c6 thdng bao moi thay
the.
Trén day 1a ndi dung Thong bao cua Giam dbc cong ty. Yéu cau cac phong ban
chtrc nang li€n quan va cac don vi can cu trién khai thuc hién.

GIAM DOC CONG TY
Noi nhan: ar
- Ban giam ddc cong ty;
- Cac phong ban cong ty;
- Cac don vi;

- Luu VT.

Nguyén Dirc Hanh
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